CADASTRAMENTO

1 INTRODUCAO

O cadastramento, previsto nos editais de Vestibular da UFCG, é um
mecanismo para garantir a otimizacao das chamadas dos candidatos para a
matricula. Esse é um mecanismo importantissimo para assegurar que
consigamos preencher as vagas com candidatos que de fato vao cursar os
NOsSs0S cursos e permite que chamemos os candidatos em lista de espera
para a ocupacao total das vagas sem que ocorra transtornos durante o
periodo letivo. Esse procedimento é utilizado por quase todas as
Universidades e ja esta pacificado do ponto de vista legal.

E fundamental que os coordenadores tenham consciéncia de que o
cadastramento é o ato de vinculo do candidato com a UFCG. Durante o
periodo de cadastramento temos muitos candidatos com a expectativa de
conquistar a sua sonhada vaga na UFCG, antes do cadastramento TODOS
eles tem esse sonho e é fundamental que estejam competindo em
igualdade de condicdes.

Se permitimos, em decisao unilateral, esperar um documento,
discricionariamente determinar a renda, estamos interferindo no direito
coletivo de todos aqueles na lista!

A documentacao necessaria para o cadastramento, INCLUINDO AS DATAS,
foi bastante divulgada, com bastante antecedéncia. Sempre ocorrem
problemas, contudo, por principio, deve ser o candidato que deve
providenciar a solucao de qualquer um desses problemas, cabendo aos
coordenadores o papel cartorial da recepcao de documentos com base em
um check-list prévio e bem estabelecido, ndo compete aos coordenadores
tomar nenhuma decisao. Qualquer uma delas coloca em xeque a validade
do processo por se configurar em reserva de vagas ou quebra de isonomia
entre os candidatos. Sem dudvida ainda compete aos coordenadores a
orientacdao aos candidatos, quanto aos documentos, se ainda restar duvida,
e sobre o procedimento seguinte, a matricula.

O momento do cadastramento é o momento por exceléncia em que os
coordenadores sao os representantes maximos da UFCG e detém o poder de
representacao de tal sorte que deve-se pesar muito como e quando usa-lo,
principalmente dentro da legalidade e sem o beneficio individual a qualquer
candidato em detrimento de outros 13.000 que ainda aguardam a sua vez!

Nos dias de cadastramento os coordenadores devem organizar, juntamente
com os demais servidores das coordenacdes, o funcionamento da
Coordenacao durante todo o periodo de cadastramento, das 08:00h as
11:30h e das 14:00h as 17:00h.

Para viabilizar esse funcionamento o Coordenador pode contar com a
Coordenacao Executiva Colegiada, incluindo os Coordenadores
Administrativos, de Pds-Graduacao e de Pesquisa e Extensao. Conforme o
regimento da UFCG, na auséncia de todos esses coordenadores, por motivos



de forca maior, a responsabilidade é assumida pelo Decano da Unidade
Académica ao qual o curso esta ligado.

2 SISTEMA DE SELECAO UNIFICADO - SISU/MEC

Para o periodo 2016.1, o ingresso dos alunos serd realizado pelo
Sistema de Selecao Unificado - SiSU/MEC, conforme estabelecido pela

Resolucao N2 07/2015 da Camara Superior de Ensino.

O Sisu é o sistema informatizado do Ministério da Educacao por meio do
gual instituicdes publicas de ensino superior oferecem vagas a candidatos
participantes do Enem. Como todo processo seletivo, esse é regido por um

edital, o Edital PRE N2 001/2016.

Os alunos se inscrevem na plataforma do MEC em vérias IFES, em até dois
cursos e durante o periodo de inscricoes eles podem mudar a opcao de
curso. As inscricdes acontecem de maneira sincronizada com todo o Pais,
bem como a divulgacao dos resultados e as etapas iniciais de
cadastramento.

Essa pode ser uma forma importante para garantir a otimizacao e
democratizacao da ocupacao das vagas. Contudo, ainda em fase de ajustes,
a ocupacao total pelas vagas do SiSU, realizada em UMA UNICA chamada,
ainda é pequena. Apds essa etapa o sistema fornece a UFCG a lista de
espera dos cursos para que facamos as chamadas de maneira analoga a
gue vimos fazendo no vestibular tradicional da UFCG.

Por isso o Edital PRE N2 001/2016 ji prevé todas as datas
importantes, incluindo as datas da de convocacao para a lista de espera.

O sistema SiSU nao permite a realizacao de provas de habilidade especificas
e por isso o curso de Musica nado oferta vagas por esse sistema.

A abrangéncia ampliada do SiSU pode fazer com que os alunos que
cheguem a UFCG tenham mais ddvidas sobre os procedimentos da
Universidade do que anteriormente, assim, solicitamos a atencao dos
coordenadores de curso e dos secretdrios para o procedimento de
cadastramento com o zelo usual.



3 PROCEDIMENTOS DE CADASTRAMENTO

3.1 IMPRIMIR A LISTA DE PRESENCA EMITIDA PELO SISTEMA
DE CONTROLE ACADEMICO ONLINE

3.2 OBEDECER AO HORARIO CONFORME EDITAL
N201/2016/PRE/UFCG 08:00 - 11:30H E 14:00H -
17:00H.

3.2.1 O SCAO fecha automaticamente as 17:00h, bloqueando
qualquer cadastramento fora do prazo.

3.3 RECEPCIONAR OS CANDIDATOS DE FORMA ORDENADA.

3.4 VERIFICAR A DOCUMENTACAO APROPRIADA PARA OS
CANDIDATOS:

1. TODOS OS CANDIDATOS

11. certificado de conclusdo do ensino médio (22 grau) ou curso equivalente, ou
diploma de graduacdo em curso superior, devidamente assinado pelo

candidato e pela escola;

1.2. cédula de identidade emitida por érgdo competente;

1.3. titulo de eleitor para os brasileiros maiores de 18 anos, com comprovante de

presenca na Ultima eleicdo (12 e ou 22 turno da eleicdo de 2012);

1.4. prova de quitacdo com o servico militar, para os brasileiros do sexo masculino

e maiores de 18 anos;
1.5. certidéo de nascimento ou de casamento;
1.6. CPF (Cadastro de Pessoa Fisica);

1.7. Comprovante de residéncia.

Os documentos podem ser autenticados no local, por servidor da UFCG, se
apresentado original.

A conclusao do Ensino Médio (antigo 22 Grau) dos alunos oriundos dos

Institutos Federais de Educacdao (antigo CEFET) estd condicionada a
conclusdo do curso técnico de nivel médio, conforme disposto no Decreto n?
5.154, de 23 de julho de 2004, ou seja, neste caso é condicdao para a
realizacao do cadastramento apresentar documentacao que ateste a
conclusao integral do curso técnico de nivel médio, incluindo os anos do
ensino médio e o estagio obrigatério.



2. Os candidatos aprovados e classificados pelas vagas reservadas
deverao, no ato do cadastramento, apresentar a documentacao
mencionada no item acima e:

2.1.comprovar ter cursado exclusiva e integralmente o ensino médio em
escola publica;

2.1.1. A comprovacao de que se trata o item anterior pode ser feita
das seguintes formas:

2.1.1.1. Para os candidatos que ja concluiram o Ensino Médio:

a) diploma/certificado de conclusdo do ensino médio; e

b) histérico escolar de todas as séries do ensino médio;

2.1.1.2. Para os candidatos que obtiveram certificacao de
conclusao pelo ENEM, ENCCEJA ou EJA:

a) certificado obtido pelo Exame Nacional do Ensino Médio (ENEM); ou

b) certificado obtido pelo Exame Nacional para Certificacao de
Competéncias de Jovens e Adultos (ENCCEJA); ou

c) certificado obtido pelo Exame de certificacdo de competéncia ou de
avaliacao de jovens e adultos realizados pelos sistemas estaduais de
ensino. A conclusdo do ensino médio pela modalidade da Educacao
de Jovens e Adultos somente poderd ser aceita para o candidato
concorrer como optante, se este comprovar que realizou o curso em
instituicao publica.

2.2.no caso da renda familiar bruta mensal per capita igual ou inferior a
1,5 (um virgula cinco) salario-minimo, apresentar original e entregar
coépia da documentacao constante no Anexo deste documento,
conforme o caso, em conformidade com o art. 8 da PORTARIA
NORMATIVA no 18, de 11 de outubro de 2012;

2.3.para os candidatos aprovados e classificados cuja documentacao
referente ao critério de renda for considerada insatisfatéria, a UFCG
se reserva o direito de realizacao de entrevistas e de visitas ao local
de domicilio;

2.4.prestacao de informacao falsa pelo candidato, apurada
posteriormente ao cadastramento e durante o0 curso, em
procedimento que lhe assegure o contraditério e a ampla defesa,
ensejara o cancelamento de seu vinculo, sem prejuizo das sancdes
penais eventualmente cabiveis.

2.5. As informacdes prestadas pelo candidato, ao inscrever-se no

Processo Seletivo Vestibular 2016.1, serdo de sua
inteira responsabilidade.

2.6.A utilizacdo de documentos falsos na inscricao implicard na exclusao
do candidato, além da aplicacao das penalidades previstas no Cédigo
Penal, prevista no titulo X, capitulo lll.



3. Os candidatos convocados para o cadastramento, que ja sao
alunos ativos da UFCG, e que obtiveram aprovacao e
classificacao para cursos do mesmo campus, deverao solicitar
declaracao que confirme sua regularidade e que os documentos
exigidos estao em sua pasta académica. A declaracao é obtida:

3.1.Na Pro-Reitoria de Ensino para candidatos de cursos do Campus
Campina Grande

3.2.Na Coordenadoria dos cursos, para candidatos de cursos fora da
sede.

3.5 DEPOIS DE VERIFICADA A DOCUMENTACAO, CLIQUE NO
NOME DO CANDIDATO NO CONTROLE ACADEMICO E
PREENCHA AS INFORMACOES NECESSARIAS.

3.6 SOLICITE AO CANDIDATO QUE ASSINE A LISTA DE
FREQUENCIA AO CADASTRAMENTO E INFORME O NUMERO DE
MATRICULA DO ALUNO.

3.7 ORGANIZE OS DOCUMENTOS DO CANDIDATO, ABRINDO SUA
PASTA ACADEMICA, EM CONFORMIDADE COM A PORTARIA
PRE N2 03/2014, pE 03 DE JuNHO DE 2014, E INICIE O
PROXIMO CADASTRAMENTO.

3.8 INFORME AO CANDIDATO QUE A MATRICULA EM
DISCIPLINAS PARA OS INGRESSANTES E OBRIGATORIA E
PRESENCIAL, DEVENDO SER REALIZADA NA DATA
INFORMADA NO EDITAL. O NAO COMPARECIMENTO NO ATO
DA MATRICULA CONFIGURA DESISTENCIA DO ALUNO E
ACARRETA NOVA CHAMADA DE VESTIBULAR.

A contribuicdo de todos os Coordenadores de Curso e Funcionarios é de
fundamental importancia para esse momento importante para a
Universidade. Procurem garantir uma programacao adequada de
funcionamento para que o atendimento possa acontecer durante todo o
periodo indicado no Edital.

Estamos a disposicdo para esclarecer as duvidas e procurar aprimorar o
processo conforme as informagdes de nossos parceiros.

Todo material documental de orientacdo esta disponivel no site
pre.ufcg.edu.br



4 PERGUNTAS E RESPOSTAS

> O candidato nao tem o certificado de conclusao do Ensino
meédio, esta cursando no IFPB, devo rejeitar o cadastramento?

o Se o candidato estd cursando o terceiro ano, ele ainda nao
reune condigdes para concluir o Ensino Médio no IF e portanto
seu cadastramento deve ser recusado.

> O candidato alega nao ter ainda o certificado de conclusao do
Ensino Médio. Rejeito o cadastramento?

o O coordenador deve rejeitar o cadastramento.

o Se o candidato conseguir entrar em contato com a Secretaria
de Educacao do Estado, onde cursou o Ensino Médio e esta
encaminhar oficio ou declaracdao para o coordenador, o
cadastramento pode ser efetuado.

o Em muitos casos em que o certificado nao foi emitido por
motivos independentes do aluno é possivel sugerir ao aluno
gue procure garantir sua vaga recorrendo ao Poder Judiciario.

> Existem diferentes modelos de certificado de conclusao do
Ensino Médio?

o Sim. Algumas secretarias emitem um Historico Escolar em que

ao final do documento consta o texto de certificacdo com as

assinaturas necessarias. Nesse caso o cadastramento deve ser
deferido.

> O que sao cursos equivalentes ao Ensino Médio?

o ENCCEJA, Certificacao do ENEM, Certificado de conclusao do 2°
Grau. Preste atencao para o modelo apresentado pelo aluno
para evitar problemas.

> O candidato esta sem o titulo de eleitor. E agora?

o O candidato pode apresentar a certificacao da Justica Eleitoral,
que pode ser impressa no site da justica eleitoral
www.tse.gov.br.

> Que documento demonstra que o aluno esta quite com o
servico militar?

o Se o candidato é menor de 18 anos ele estd dispensado de
apresentar comprovacao.

o CAM: Certificado de alistamento militar
o CDI: Comprovante de dispensa da incorporacao
» Os pais do aluno podem ser procuradores?

o Os pais dos candidato, ou qualquer outra pessoa designada
podem ser procuradores.


http://www.tse.gov.br/

o Se o candidato é menor de 18 anos 0s pais nao precisam
apresentar procuragao.

Como é o cadastro por procuracao?

o E necessério apresentar procuracao particular, juntamente com
cépia do documento do procurador e do candidato deve ser
anexada toda documentacdo necessaria.

Que documento comprova a cota étnica?

A cota étnica é autodeclarada de acordo com o IBGE. Esta disponivel
no sistema de controle académico online se o aluno optou ou nao por
essa cota.

O candidato alega que perdeu ou teve o documento furtado.
Aceito o Boletim de Ocorréncia?

O Boletim de ocorréncia deve ter sido emitido nos dltimos trinta dias,
conter explicitamente quais os documentos que foram furtados e o
candidato deve entregar os documentos originais no prazo de quinze
dias. Nesse caso o cadastramento pode ser efetuado.

O candidato cotista tinha uma renda menor do que 1,5
salarios-minimos mas a renda dele mudou. O que fazer?

O candidato nao pode ser cadastrado. A comprovacao da renda deve
ser feita no ato do cadastramento.

O candidato alega que nao tem como provar que esta dentro
da cota de renda. E possivel ndao ter nenhum documento de
renda?

Ndo. Observe a lista de documentos anexa nesse manual. Nao é
possivel que qualquer cidaddao nao tenha pelo menos um dos
documentos necessarios.

O candidato cotista tem que comprovar que cursou todo o
Ensino Médio em Escola Publica?

O candidato cotista deve demonstrar que fez TODO o ensino médio
em escola publica, por meio do histérico escolar.

A certificacdo pelo ENEM ou ENCCEJA também sao documentos
comprobatorios de cursar a integralidade do Ensino Médio em Escola
Publica.

Candidato cotista que estudou com bolsa em escola particular
pode se cadastrar?

Nao. O candidato cotista deve comprovar a integralidade do Ensino
Médio em Escola Publica.

Se houve recusa no cadastramento, devo emitir algum
documento?

Sim, fomos solicitados pela Defensoria PUblica a documentar a recusa
do cadastramento com uma certidao negativa de cadastramento. O
coordenador do curso deve emitir declaracao indicando o motivo da



recusa do cadastramento. Esse é um procedimento importante para
agilizar quaisquer possiveis demandas judiciais e a UFCG é parceira
na garantia dos direitos dos cidadaos.

O que fazer com os documentos do cadastramento?

Devem ser arquivados nas pastas académicas dos candidatos-alunos
ingressantes, conforme Portaria PRE N2 003/2014, de 03 de Junho de
2014.

Estava terminando o cadastramento e o sistema fechou. E
agora?

Entre em contato com a PRE até as 18:00h.
Se o candidato chegar apés as 17:00h?

O cadastramento nao pode ser efetuado.



ROL DE DOCUMENTOS MINIMOS RECOMENDADOS PARA
COMPROVACAO DA RENDA FAMILIAR BRUTA MENSAL

1. TRABALHADORES ASSALARIADOS

11 Contracheques;

1.2 Declaracdo de IRPF acompanhada do recibo de entrega a Receita Federal
do Brasil e da respectiva

notificacdo de restituicdo, quando houver;
1.3 CTPS registrada e atualizada;

1.4 CTPS registrada e atualizada ou carné do INSS com recolhimento em dia,
no caso de empregada doméstica;

1.5 Extrato atualizado da conta vinculada do trabalhador no FGTS;

1.6 Extratos bancarios dos ultimos trés meses, pelo menos.

2. ATIVIDADE RURAL

2.1 Declaracdo de IRPF acompanhada do recibo de entrega a Receita Federal
do Brasil e da respectiva

notificacdo de restituicdo, quando houver;
2.2 Declaracdo de Imposto de Renda Pessoa Juridica - IRPJ;

2.3 Quaisquer declaracdes tributarias referentes a pessoas juridicas vinculadas
ao candidato ou a membros da familia, quando for o caso;

2.4 Extratos bancarios dos Ultimos trés meses, pelo menos, da pessoa fisica e
das pessoas juridicas vinculadas;

2.5 Notas fiscais de vendas.

3. APOSENTADOS E PENSIONISTAS

3.1 Extrato mais recente do pagamento de beneficio;

3.2 Declaracdo de IRPF acompanhada do recibo de entrega a Receita Federal
do Brasil e da respectiva

notificacdo de restituicdo, quando houver;

3.3 Extratos bancarios dos ultimos trés meses, pelo menos.

4. AUTONOMOS E PROFISSIONAIS LIBERAIS



4] Declaracdo de IRPF acompanhada do recibo de entrega a Receita Federal
do Brasil e da respectiva

notificacdo de restituicdo, quando houver;

4.2 Quaisquer declaracdes tributarias referentes a pessoas juridicas vinculadas
ao candidato ou a membros de sua familia, quando for o caso;

4.3 Guias de recolhimento ao INSS com comprovante de pagamento do ultimo
més, compativeis com a renda declarada;

4.4 Extratos bancarios dos ultimos trés meses.

5. RENDIMENTOS DE ALUGUEL OU ARRENDAMENTO DE BENS MOVEIS E
IMOVEIS

51 Declaracdo de Imposto de Renda Pessoa Fisica - IRPF acompanhada do
recibo de entrega a Receita Federal do Brasil e da respectiva notificacdo de
restituicdo, quando houver.

5.2 Extratos bancarios dos ultimos trés meses, pelo menos.

5.3 Contrato de locacdo ou arrendamento devidamente registrado em cartoério
acompanhado dos trés ultimos comprovantes de recebimentos.

6. DOCUMENTO DE INSCRICAO NO CAD UNICO

Em acordo com art 12 da Portaria Normativa MEC N2 19 de 06 de Novembro de
2014, as |IES estdo autorizadas a considerar o sistema de cadastro unico de
beneficidrios de programas federais de assisténcia para fins de comprovacao
de renda.

O Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal (Cadastro
Unico) é um instrumento que identifica e caracteriza as familias de baixa renda,
entendidas como agquelas que tém:

erenda mensal de até meio salario minimo por pessoa; ou
renda mensal total de até trés saldrios minimos.

O Cadastro Unico permite conhecer a realidade socioecondmica dessas
familias, trazendo informacdes de todo o nulcleo familiar, das caracteristicas do
domicilio, das formas de acesso a servigos publicos essenciais e, também,
dados de cada um dos componentes da familia.

O Governo Federal, por meio de um sistema informatizado, consolida os dados
coletados no Cadastro Unico. A partir dai, o poder publico pode formular e
implementar politicas especificas, que contribuem para a reducdo das
vulnerabilidades  sociais a que essas familias estdo  expostas.

O Cadastro Unico é coordenado pelo Ministério do Desenvolvimento Social e
Combate a Fome (MDS), devendo ser obrigatoriamente utilizado para selecéo



de beneficidrios de programas sociais do Governo Federal, como o Bolsa
Familia.

Suas informacdes sdo regulamentadas pelo , pelas

, € , e
Instrucées Normativas n®1 e , e as Instrucoes
Normativas n2 3 e , e podem também ser

utilizadas pelos governos estaduais e municipais para obter o diagndstico
socioecondmico das familias cadastradas, possibilitando o desenvolvimento de
politicas sociais locais.

Familias com renda superior a meio saldrio minimo também podem ser
cadastradas, desde que sua insercdo esteja vinculada & inclusdo e/ou
permanéncia em programas sociais implementados pelo poder publico nas
trés esferas do Governo.


http://www.mds.gov.br/bolsafamilia/cadastrounico/resolveuid/3edebd8a7422f6cb43a9ea2e3fe124ad
http://www.mds.gov.br/bolsafamilia/cadastrounico/resolveuid/4a05046f695fe942929acb41ae14955d
http://www.mds.gov.br/bolsafamilia/cadastrounico/resolveuid/4a05046f695fe942929acb41ae14955d
http://www.mds.gov.br/bolsafamilia/cadastrounico/resolveuid/3824c6f515b85e2de8454b02d3b16bb5
http://www.mds.gov.br/bolsafamilia/cadastrounico/resolveuid/da7e2f90fea7e4be0caff1c02d0105e9
http://www.mds.gov.br/bolsafamilia/cadastrounico/resolveuid/39cbfd50acfb8e8d98c03858b5be68da
http://www.mds.gov.br/bolsafamilia/cadastrounico/resolveuid/7d4af9240675d90af106cb55bb1b79ba
http://www.mds.gov.br/bolsafamilia/cadastrounico/resolveuid/e844014172a8f2ea778f2fae8a8dc423
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